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	Avril 2017
	



MAIRIE DE CHAMBRAY-LÈS-TOURS

Apprenti Eco-quartier – Aménagement du territoire - Urbanisme
Intitulé du poste : 


Apprenti Eco-quartier – Aménagement du territoire – Urbanisme 

Nombre de poste :


1
Localisation :



Mairie 
	Missions

	Volet Eco-quartiers :

· Ecoquartier de la Guignardière 
· Suivi de consommation des espaces
· Appels à projets

· Participation citoyenne (ateliers et communication)

· Labellisation 

Volet appui au service urbanisme :
· Accueil, information du public
· Appui à l’instruction des CUa et des demandes de renseignements

· Appui sur les dossiers d’Autorisations du Droit des Sols

· Assistance administrative sur des dossiers spécifiques (ex. RLP ; PLU ; Foncier ; etc)

	


	Activités 

	Volet Ecoquartiers : 
· Ecoquartier de la Guignardière 

Participation au pilotage, suivi administratif, juridique et foncier de l’opération (assister la Direction dans la réalisation des supports, la rédaction des comptes rendus de réunions, de notes spécifiques, etc.)

· Réalisation en lien avec la Direction d’un tableau de bord de suivi de la consommation des espaces sur la commune (nécessitant une reprise des permis de construire groupés et des opérations de lotissements depuis 2005 en identifiant le nombre de logements, leurs localisations, typologies et catégories), mettant parallèlement en exergue le rythme de croissance et la densification de la commune par rapport au projet d’Ecoquartier et aux objectifs du PLH

· Appels à projets 

· Analyse des documents réglementaires et juridiques de la consultation réalisés par la Direction

· Réalisation en lien avec la Direction d’un tableau de bord de suivi des opérations de promotions (engagements et objectifs initiaux des offres retenues 
· Assistance au suivi, en lien avec la Direction, de la conformité des projets par rapport au permis d’aménager
· Participation citoyenne
· Assister la Direction dans l’animation de la démarche participative 

· Réalisation en lien avec la Direction, dans une démarche d’évaluation de la participation citoyenne, d’un tableau de bord de suivi de la démarche et notamment des propositions émises au sein des ateliers thématiques et des réalisations concrètes mises en œuvre. Ce travail nécessite de mettre en exergue les thématiques des ateliers, les différents degrés d’association de la société civile, la méthode, le contenu des échanges, les propositions et leur prise en compte. 

· Labellisation
· Assister la Direction dans la démarche de labellisation 

Volet urbanisme : 

· Accueil physique, téléphonique pour les affaires du service

· Information PLU, zonage, règlements 

· Renseignements généraux, renseignements urbanisme et cadastre, documents divers urbanisme, etc,…).

· Activités spécifiques  

· Instruction des certificats d’urbanisme informatifs

· Réponses aux demandes de renseignements des notaires, géomètres, autres professionnels et administrés (questionnaires environnementaux)

· Appui sur les autorisations du droit des sols (ADS) 

Considérant aussi les permis de construire à venir sur l’éco-quartier

· Assister le service sur des dossiers spécifiques 

(ex. : suivi du P.L.U.; Suivi des affaires foncières ; appui dossier ZAC multi-sites, etc)




	Compétences / qualités requises

	Savoir faire

· Maitrise du droit et des procédures d’urbanisme,

· Avoir des qualités relationnelles et l’esprit d’équipe,

· Organisé, rigoureux, méthodique,

· Gérer les priorités,

· Maitriser les outils informatiques (notamment en SIG),

· Savoir rendre compte.

Savoir être

	· Discrétion et sens de la confidentialité

· Etre vigilant et réactif

· Avoir l’esprit d’équipe

· Avoir des qualités relationnelles


Contacter Mme Dominique Villar : dvillar@ville-chambray-les-tours.fr
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